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Balotaszallas Kdzség Polgarmesterétdl

6412 Balotaszallas, Ady Endre u.26.
Telefon / faxc 77 | 442 - 098 ; 542-000
E-mail: polgarmester@balotaszallas.hu

ELOTERJESZTES

Balotaszallas Kozségi Onkormanyzat Képvisel§-testiilete
2021. jalius 28. napjan tartando rendkiviili iilésére

Targy: Balotaszallasi Kozségi Konyvtar és Kozosségi Szintér Szervezeti és Miikodési
Szabdlyzatanak elfogadaisa

A muzealis intézményekrol és nyilvanos konyvtari ellatasrol €s a kozmiivelddésrdl sz016 1997, évi
CXL. torvény 68.§ (1) b) pontja alapjan a konyvtar fenntartoja jovahagyja a konyvtar szexvezeti és
muikodési szabalyzatat. A térvény 78/1. § (4) b) pontja szerint:

2(4) Az az onkormanyzat, amely kozosségi szinteret vagy kozmuivelddési intézményt tart fenn az e
torvényben foglaltak alapjan:

a) meghatarozza a kozosségi szintér vagy a kozmiivelddési intézmény hasznalati szabalyait,
mikodésének modjat, valamint a kozmiivelddési intézmény feladatait,

b) kiadja az altala fenntartott kozmiivelddési intézmény alapitod okiratat, jovahagyja szervezeti és
mikddési szabalyzatat, éves munkatervét és koltségvetését,

c) biztositja a feladatok ellatasahoz és a kozosségi szintér, illetve kozmivel6dési intézmény
fenntartasadhoz szitkséges, e torvény szerinti szervezeti, személyi, szakképzettségi &s targyi
feltételeket,

d) kijeloli a kozosen 1étesitett vagy onkorméanyzatok kozotti tarsulasban fenntartott kozosségi szintér,
illetve kozmiivel6dési intézmény esetében a mikodtetor jogok gyakorlojat.”

Pinczés Blanka Julianna intézményvezetd felulvizsgalta és atdolgozta a Szintér szervezeti és
miikodési szabdlyzatat, melyet mellékelten csatolok az eldterjesztéshez.

Kérem a Tisztelt Képviselot-testiletet, hogy az eldterjesztést megtargyalni, a hatarozati javaslatot
elfogadni sziveskedjenek.

..... ./2021.(VIL28.) KT. szam HATAROZAT -TERVEZET

Balotaszallasi Kozségi Konyvtar és Kozosségi Szintér Szervezeti és Miikodési Szabalyzatdnak
elfogadasa

Balotaszallas Kozségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete 2021. julius 28. napjaval, a melléklet
szerinti tartalommal jovahagyja a Balotaszallasi Kozségi Konyvtar és Kozosségi Szintér
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat.
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A BALOTASZALLASI KOZSEGI KONYVTAR ES
KOZOSSEGI SZINTER
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

Balotaszallas Kozségi Onkorményzat Képviselé-testiilete a muzealis intézményekrél, a
nyilvanos konyvtari ellatasrol és a kozmivelddésrol szolo 1997. évi CXL. toérvény 78.§ (5)
bekezdése, az dllamhaztartasrol szol6 térvény végrehajtasarol sz616 368/2011.(X11.31.) Korm.
rendelet 13.§ (1) bekezdése alapjan a Balotaszallasi Kozségi Konyvtar és Kozosségi Szintér
Szervezeti és Mikodési Szabalyzatat a kovetkezok szerint allapitja meg:

Balotaszallas Kozségi Onkormanyzat kételezd konyvtari és kozmiivelddési feladatait az ltala
fenntartott ,Balotaszallasi Kozségi Konyvtar és Kozosségi Szintér” latja el a muzealis
intézményekrdl, a nyilvanos k& ari ellatasrol é 6zmilvel6désrol szol6 2vi
torvény szerint,

1./ Koltségvetési szerv neve:

Balotaszallasi Kozségi Konyvtar és K6zosségi Szintér
Elérhetosége:

Intézményvezetd: Pinczés Blanka Julianna

levelezési cim: 6412 Balotaszallas Balassi Balint utca 10
telefonszam/fax: 0677/ 442 010

Internetes elérhet6ség: http://www.balotaszallas.hu/
elektronikus levelezési cim: balotaszinter@gmail.com

A Balotaszallasi Kozségi Konyvtar és Kozosségi Szintér nyitva tartasa:

hétfo: SZABADNAP
kedd: 9.30-18.30
szerda: 9.30-18.30

csutortd

szombat: 15.00-19.00
vasarnap: SZUNNAP
2./ Koltségvetési szerv székhelye: Balotaszallas, Balassi Balint utca 10.

3. Létrehozasarol rendelkezé jogszabaly, (hatdrozat); ----

4./ Az alapitas idépontja: 1959,




5. Kozvetlen jogelodiének neve, székhelye: ----

6. Iranyité szerv neve, székhelye:

Balotaszallas Kozségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete,
Balotaszallas, Ady E. u. 26.

7. Alapitoi jogokkal felruhazott iranyité szerv neve, székhelve:

Balotaszallas Kézségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete,
Balotaszallas, Ady E. u. 26.

8./ Kiltségvetési szerv feliigveleti szerve, székhelye:

Balotaszallds Kozségi Onkormanyzat Képvisel$-testiilete
Balotaszallas, Ady E. u. 26.

9./ Koltségvetési szerv torzskonyvi azonosito szama: 769592

10./ Koltségvetési szerv adoszama: 15769596-1-03

11/ Jogszabalyban meghatarozott szakmai alaptevékenysége, kozfeladata:
Helyi k6zmiivelddési tevékenység és kényvtari szolgaltatas

12./ Allamhaztartisi szakagazati besorolds:
910110 Kézmivelddési intézmények tevékenysége

13./ Koltsépvetési szerv tevékenységei:

a.) Szakmai alaptevékenységek kormanyzati funkcio szerinti megjeldlése:

013350 Az dnkormanyzati vagyonnal val6 gazdalkodassal kapcsolatos
feladatok (nem szocialis bérlakas)

016080 Kiemelt dllami és 6nkormanyzati rendezvények

049010 Mashova nem sorolt gazdasagi tigyek

082042 Konyvtari allomany gyarapitasa, nyilvantartasa

082043 Konyvtari dllomany feltarasa, megérzése, védelme

082044 Konyvtari szolgaltatasok

084070 A fiatalok tarsadalmi integraciojat segitd struktira, szakmai
szolgéltatasok fejlesztése, mlkodtetése

082091 Ko6zmivelodés — kozosségi és tarsadalmi részvétel fejlesztése

082092 Ko6zmuvelddés - hagyomanyos kozosségi kulturalis értékek gondozasa

b.) Vallalkozasi tevékenysége: Vallalkozasi tevékenységet nem végez.

c¢.) A nyilvanos kinyvtar alapfeladatai:
- a fenntartd altal kiadott alapité okiratban és a szervezeti és mikodési
szabalyzatban meghatarozott f6 céljait kiildetésnyilatkozatban kzzé teszi,



- gyljteményét folyamatosan fejleszti, feltarja, megérzi, gondozza és rendelkez ésre
bocsatja,

- tajékoztat a konyvtar és a nyilvanos konyvtari rendszer dokumentumairdl és
szolgaltatasairol,

- biztositja mas konyvtarak dllomanyanak és szolgaltatasainak elérését,

- részt vesz a konyvtarak k6zotti dokumentum- és informacidcserében,

- biztositja az elektronikus konyvtari dokumentumok elérhetéségét,

- a konyvtarhaszndlokat segiti a digitalis irastudas, az informécios miveltség
elsajatitasaban, az egész életen 4t tartd tanulas folyamatdban,

- segiti az oktatasban, képzésben részt vevok informacidellatasat, a tudomanyos
kutatds és az adatbazisokbol t6rténd informaciokérés lehetdségét,

- kulturalis, kozosségi, kozmiivelddési rendezvényeket és egyéb programokat
szervez,

- tudéds-, informécio- és kulturakozvetitd tevékenységével hozzajarul az
életmindség javitasdhoz, az orszag versenyképességének noveléséhez,

- a szolgéltatasait a konyvtari mindségiranyitds szempontjait figyelembe wéve
szervezi.

- nyilvanos konyvtar az altala (izemeltetett, kiskortiak altal is hasznalhatd, internet-
hozzaféréssel rendelkez6 szamitogépek hasznalatat a kiskortiak védelmét lehetdvé
tevd, konnyen telepithetd és hasznalhaté, magyar nyelvii szoftverrel ellatva
biztositja a kiskoruak lelki, testi és értelmi fejl6désének védelme érdekében.

- gyljteményét és szolgdltatasait a helyi igényeknek megfelelden alakitja,

- ko6zhasznu informacios szolgéltatast nyqjt,

- helyismereti informaciokat és dokumentumokat gytijt,

- szabadpolcos allomanyrésszel rendelkezik.

14./ Koltségvetési szerv illetékessége, mitkodési teriilete:
Balotaszallas Kozség kozigazgatasi teriilete

15./ Koltségvetési szerve vezetojének kinevezési, megbizasi rendje:

lése:

Megbizésx jogviszony, melyre a Ptk. rendelkezései az iranyadok.

17./ A feladatellatast szolg4lo - /€ i elke
Torzsvagyon részét képez6 | éplilete
(balotaszallasi 126. hrsz.), 6sszes berendezési, felszerelési targyaival, leltar szerint.

Tulajdonjog az alapit6é, a hasznalati jog a koltségvetési szervet illeti meg. A vagyon feletti
rendelkezési jog: Balotaszallis Kozségi Onkormanyzat Képvisel6-testiiletét illeti meg a
vagyongazdalkodas szabalyair6l alkotott hatalyos énkormanyzati rendeletben foglaltak
szerint.




18./ Koltségvetési szerv gazdalkodassal dsszefiiged jogositvanyai:

Alapito6 a koltségvetési szerv alaptevékenységét az éves koltségvetés keretében biztositott
pénzeszk6zokbdl finanszirozza. A gazdalkodassal kapcsolatos jogkort az intézményv-ezetd
gyakorolja az éves koltségvetési rendeletben foglaltak szerint.
A Balotaszalldsi K6zos Onkorményzati Hivatal latja el — kiilon megallapodas alapjan — a
Konyvtar és Kozosségi Szintér pénziigyi gazdasagi feladatait.

Az alapité okiratban meghatérozott tevékenységek, feladatok forrasainak megjelolését, a
koltségvetés vegrehajtasaval kapcsolatos sajatos eléirasokat, feltételeket Balotaszallas
Kozségi Onkormanyzat — Balotaszallasi Kozségi Onkorméanyzat Konyvtar és Ko6z6sségi
Szintér koltségvetése cimil fejezetben - mindenkor hatdlyos koltségvetési rendelete
tartalmazza.

Az intézmény Balotaszallas K6zségi Onkormanyzat koltségvetésében onallo koltségvetéssel
rendelkezik, jévahagyott eldiranyzatok felett 5nalldan rendelkezik.

19./ Kotelezettségvallalasra, kiadményozasra, az intézmény képviseletére az intézmény
vezetOje jogosult.

20./ Vagyonnyilatkozat tételre kitelezett munkakor:
konyvtar és kozosségi szintér vezetd (2 évente, 2007. évi CLIL tv.5. § (1)bek, cb.pont)

21./ Helyettesités rendje:
Az intézményvezetét megfeleld végzettségli személy helyettesiti megbizasi szerzédés
alapjan. Takarit6 helyettesitésér6l az Snkormanyzat sajat alkalmazottja utjan gondoskodik.

22./ Szervezeti felépités:
1 £6 intézményvezetd

Engedélyezett foglalkoztatotti 1étszam

23./ A Balotaszallasi Kozségi Konyvtar és Kozosségi Szintér szervezeti egység,
koltségvetési szerven Kkiviili és belsd kapesolattartasanak mdédja és szabalvai:

Az intézmény- feladatkorébdl adoddan- egyiittmiltkodik az illetékes agazati minisztériumokkal,
¢s mas orszagos hatokorii intézményekkel, szervezetekkel. Egyiittmikédik tovabba mas
megyék hasonléo funkcioju intézményeivel, illetve a mikodési teriiletén levod

kozgyljteményekkel, kdzoktatasi, kozmutvel6dési és sport intézményekkel, szervezetekkel.

Az eredményesebb miikodés eldsegitése érdekében az intézmény szakmai szervezetekkel,

tarsintézményekkel, gazdalkodé szervezetekkel egyiittmiikodési megallapodast kéthet.

Kapecsolattartas kiilsé szervekkel:



Kiils6 szervekkel tervezett érdemi targyalds, ha az mas szervezeti egység feladatkorét is érinti
csak akkor kezdheté meg, ha az intézményen beliil minden részletre vonatkozéan egyetértés
alakult ki. A targyalasokrél emlékeztetét kell késziteni, és azt meg kell kiildeni mindazoknak,

akiknek a feladatkorét a targyalason elhangzottak érintik.

Kiilsd szervekkel az intézményvezetd, valamint kiildn irasbeli meghatalmazas alapjan az

intézmény munkatarsai tarthatjak a kapcsolatot.
Az intézmény belsé kapcsolattartasi rendje:

A Balotaszallasi Kézos Onkorményzati Hivatal latja el — kiilon megallapodas alapjan — a
Konyvtar és Koz0sségi Szintér pénziigyi gazdasagi feladatait.

Az intézmény feladatainak N hatékonyabb ellatasa érdekében az (")nkorményzati" Hivatal
gazdalkodési egysége valamint a Balotaszallasi Kozségi Konyvtar és Kozosségi Szintér
szervezeti egységek egymadssal szoros kapcsolatot tartanak. A szervezeti egységek kozotti
munkakapcsolat sordn a vezetdk &s beosztott munkavallalok feladataikat kolesdndsen
egylittmiikddve kotelesek végezni. A tars szervezeti egységeket érintd tigyekben a szervezeti
egységek vezetdi kotelesek egymds szakvéleményét kérni, az illetékeseket (vezetd vagy
beosztott munkatarsak) a kérdéses tigyfeladat ellatasara meghivni. Az adott tigyekben érintett
vezetd, vagy beosztott munkatarsak kotelesek vélemény vagy adatkérésre a kivant hataridére
vélaszt adni, vagy annak akadalyat a hataridé lejarta elott a megkeresé szervezeti egységgel
kozolni. Az egylittmikodés sordn a szervezeti egységeknek minden olyan intézkedésnél, amely

masik szervezeti egység miikodését érinti, az intézkedést megeldzden egyeztetési

kotelezettségiik van.

A Balotaszallasi Kozségi Konyvtar és Kozosségi Szintér alapité okiratat, szervezeti abrajat, a
munkakdri leirdsokat az SZMSZ melléklete tartalmazza.



A muzedlis intézményekrol, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a kézmiivel6désrdl sz616 1997.
évi CXL torvény szellemében a konyvtar atfogo céljat kiildetésnyilatkozatban fogalmazza meg

a kovetkezOk szerint;

A Balotaszdllasi Kozségi Konyvtar és Kozosségi Szintér konyvtdra olyan dokumenturmokat
szerez be, dolgoz fel, tdrol és tesz hozzdférhetdvé, amelyek a helyi lakossdg és a telepiilésen
tanulo-didksag érdekeit szolgaljak. Szamos lehetdséget kindl a helyi kozosség szamdra; célja,
hogy egyéneket és csoportokat egyardnt bdtoritson, és képessé tegye Sket a konyvekhez,

informdciohoz, tuddshoz valé hozzdféréshez.”

Az 1997. évi CXL torvény 55. § és 65. §-dban megfogalmazott nyilvanos konyvtari
alapfeladatok
. a fenntart6 altal kiadott alapitd okiratban és a szervezéti ¢és miikddési szabalyzatban
meghatarozott f6 céljait kiildetésnyilatkozatban kdzzé teszi,
e gylijteményét folyamatosan fejleszti, feltarja, meg6rzi, gondozza és rendelkezésre
bocsatja,
o tijékoztat a konyvtar és a nyilvanos konyvtari rendszer dokumentumair6l és
szolgaltatdsairol,
e Dbiztositja mas konyvtarak allomanyanak és szolgdltatasainak elérését,
o részt vesz a konyvtarak kozotti dokumentum- és informaciocserében,
e Dbiztositja az elektronikus kényvtari dokumentumok elérhetdségét,
e a konyvtarhasznilokat segiti a digitdlis irastudas, az informécids miiveltség
elsajatitasaban, az egész életen at tart6 tanulas folyamataban,
e segiti az oktatasban, képzésben részt vevok informacioellatasat, a tudomanyos kutatas
és az adatbazisokbol torténd informaciokérés lehet6ségét,

o kulturalis, kozosségi, kozmiivel6dési rendezvényeket és egyéb programokat szervez,



e tudas-, informécio- és kultirakdzvetit tevékenységével hozzgjarul az életmindség
javitasahoz, az orszag versenyképességének nveléséhez,

e a szolgaltatasait a konyvtari mindségiranyitas szempontjait figyelembe véve szervezi.

e A nyilvanos konyvtar az altala tizemeltetett, kiskortiak altal is hasznalhato, internet-
hozzaféréssel rendelkez6 szamitogépek hasznalatat a kiskoruak védelmét lehetdvé
tevd, konnyen telepithetd és hasznalhato, magyar nyelvii szoftverrel ellatva biztositja

a kiskoruak lelki, testi és értelmi fejlédésének védelme érdekében.

A fenntart6 kiegészité feladatokat is meghatarozhat.

A telepiilési konyvtar gylijteményét és szolgdltatasait a helyi igényeknek megfelelden

alakitja,

e kozhasznt informéacids szolgaltatast nyujt,
e helyismereti informdciokat és dokumentumokat gyijt,

e szabadpolcos allomanyrésszel rendelkezik.

Szolgéltatas a helyi lakossdg szdmara: a helyi lakossig igényeinek felmérése és ellatasa,

konstruktiv dialégusok a valtozasok elérése érdekében.

L

A helyi onkorményzat szamdara nyujtott szolgdltatds: az onkormanyzat munkdjanak és
tevékenységeinek tdmogatasa 6sszhangban a kényvtéar feladataival, az informéacidhoz vald

hozzéjutas biztositasaval.

Alloméany: megfelels dokumentum-ellatas megszervezése, dokumentumok gy(ijtése a
tartalomra és formdra vonatkozé minden el6itélet nélkiil, fenntartva az egyensulyt a
dokumentumok helyi elérése és a tavoli hozzaférés kozott. Feladat a gyljtemény meg-

6rzése, védelme, a foloslegessé valt, elhasznaldédott dokumentumok folyamatos térlése.

Hozzaférés: a felhasznaldi hozzaférés biztositasa a konyvtaron kiviili forrasok bevonasaval,
a vilaghalozat elérésével. A dokumentumokhoz val6 fizikai hozzaférés és nyitvatartasi id6
biztositasa, illetve a szolgaltatasok kiterjesztése azok szdmara, akik képtelenek élni az

altalanos lehetéségekkel (pl. mozgaskorlatozottak).



Té&jékoztato szolgalat: naprakész és relevans dokumentumallomany minden témak érben

elsésorban a vilaghalon hozzaférhetd informacidkra alapozva.

Olvasas és olvasasi kultira: gondosan valogatott allomany segitségével a gyermekek
olvasasanak tamogatasa, kiilonféle események és alkalmak megszervezése, részvétel a
felnbttek olvasasi kulturdjanak fejlesztésében. A kultira fejlodésének tdmogatasa helyi
rendezvények szervezésével és tamogatasaval, a legfrissebb irodalomhoz val6 hozza-férés

biztositasaval.

Konyvtarhasznalat: a konyvtarlatogatok képessé tétele a konyvtari dokumentumok és
'szolgaltatdsok hasznalatara, megfeleléen szervezett bemutatdkkal, nyomtatott és audio-

vizualis dokumentumokkal, elektronikus katalogusokkal.

Tanulas segitése: a tanuldst, Snmiivelést szolgald kérnyezet megteremtése, kapcsolodd

szolgéltatasok nyujtasa. A formalis és informalis oktatdsban valé részvétel lehetdvé tétele.

Kozhaszni informécioé: mas szervezetekkel egyiittmiikddve. Balotaszallasrél és
kornyékérdl szolo, és a kozosségnek szant informdacié gylijtése, rendszerezése és
ssszeallitdsa. Szabadidé felhasznalas: a létez igényekﬁék megfelelden a szabadidd kreativ
eltoltésének Osztonzése, a kikapcsolodast segitd szolgaltatds kindlata. Segitdkészség:

szolgalatkész konyvtari munkatars altal a hasznalok igényei szerinti szolgalat és segités.



Az 1997. évi CXL. térvény alapjan a kozmUvelddési rendeletben meghatarozottak szerint:

Gyermek és fiatal korosztaly milvészeti oktatésa szakkori tevékenység keretében.
Egészséges életmddra nevelés, szocialis alapu programok szervezése.

A teleptilés hagyomanyainak feltardsa, megismertetése.

Helyi mtivelddési szokasok gondozasa.

Helyi civilszervezetek segitése.

Egyetemes, a nemzeti és mas kisebbségi kultira értékeinek megismertetése, a
befogadas elosegitése.

Unnepek kulturajanak gondozdsa: allami iinnepek, megemlékezések, egyhazi
tinnepek. | |
[smeretszerz6, az amatér miivelodési kozosségek tevékenységének igény szerinti
tdmogatésa.

Onkormanyzati és testvérintézményi rendezvények helyszini biztositisa

A helyi tarsadalom kapcsolatrendszerének, kzosségi életének segitése

Kultardk koézotti  kapesolatok  kiépitésének és fenntartasanak segitése —
testvérkdzosségi kapesolatok.

Talalkozasok szervezése: kézmivel6dési kapcsolatok kiépitése. Kisebbségek —
anyaorszaggal, kulturélis intézményekkel.

Szabadidé hasznos, kulturalis céli eltoltéséhez a feltételek biztositasa
(miivel6déshez, alkoto tevékenységhez esztétikus kdrnyezet, infrastruktira)

Egyéb miivel6dési lehetdségek biztositasa

Kiegészitd szolgaltatasként az intézmény oktatasi céli terem bérbeadast végez.



Zartkorli rendezvények kivételével mindenki latogathatja nyitvatartasi idében az
intézményt, igénybe veheti berendezéseit, szolgaltatasait.

Az érdekl8dok zavartalan miikodését segitse mindenki kulturdlt magatartisaval,
tartsa be a kozOsségi €s a tarsas élet szabalyait.

Az intézmény kozosségi célokat szolgdl, ezért védelme, berendezéseinek és
felszerelésének anyagi feleldsséggel torténé hasznalata, a tisztasag, a rend védelme
minden latogatonak kotelessége.

A latogatok személyes targyaiért feleldsséget nem vallalunk.

helyiségeiben dohdnyzas és szeszes ital fogyasztasa csak a

kijelslt helyen engedélyezett.



4.1 Jelen Szervezeti és Mikodési Szabalyzat rendelkezései | napjan l€pnek
hatalyba.
Az SZMSZ hatalyba 1épésével hatalyat veszti a 3/2018. (1.30.) Kt. hatarozattal jovahagyott

2018. januér 30. napjatol hatalyos Szervezeti és Miikodési szabalyzat.

4.2 Az SZMSZ hatélya kiterjed:
az intézmény vezetdjére,
az intézmény dolgozdira,
az intézményben miikdé kozosségekre,

az intézmény szolgaltatasait igénybevevokre.

1. melléklet: Balotaszallasi Kozségi Konyvtar és Kozosségi Szintér Alapité Okirata
2. melléklet: Balotaszallasi Kozségi Konyvtar és Kozosségi Szintér szervezeti braja
3. melléklet: Munkakori leirasok
4. melléklet: GyUjtokori szabalyzat
5. melléklet: Konyvtarhasznalati szabalyzat
6. melléklet: Szamitogép hasznalati szabalyzat
Balotaszallas,
/: Pinczés Blanka Julianna :/ /: Huszta Istvan :/
intézményvezetd alapité jogokat gyakorlo irdnyit6 szerv
vezetoje
Zaradék:

Balotaszalldsi Kozségi Konyvtdr és Kozosségi Szintér Szerve
Balotaszallas Kozségi Onkormdnyzat KépviselG-testiilete
hatarozataval jovahagyta.

" szdmu



1. mel 1éklet

BALOTASZALLASI KOZSEGI KONYVTAR ES KOZOSSEGI SZINTER
ALAPITO OKIRATA

Okirat szdma: 1/2020/A0/Szintér

Alapito okirat

modositasokkal egységes szerkezetbe foglalva

Az allamhaztartasrél sz60l6 2011. évi CXCV. torvény 8/A. §-a alapjan a Balotaszallasi
Kozségi Konyvtar és Kozosségi Szintér alapit6 okiratat a kovetkezok szerint adom ki:

1. A koltségvetési szerv
megnevezése, székhelye, telephelye

1.1. A koltségvetési szerv
1.1.1. megnevezése: Balotaszallasi Kozségi Konyvtar és Kozosségi Szintér

1.2. A Kkoltségvetési szerv
1.2.1. székhelye: 6412 Balotaszallas, Balassi Balint u. 10.

2. A koltségvetési szerv
alapitasaval és megsziinésével 6sszefiiggé rendelkezések

2.1. A koltségvetési szerv alapitasdnak datuma: 2009. 07. 01.

2.2. A Kkoltségvetési szerv alapitasara, atalakitasara, megsziintetésére jogosult szerv
2.2.1. megnevezése: Balotaszallas Kozségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete
2.2.2. székhelye: 6412 Balotaszallas, Ady Endre u. 26.

3. A kéltségvetési szerv iranyitasa, feliigyelete

3.1. Akoltségvetési szerv iranyit6 szervének
3.1.1. megnevezése: Balotaszallas Koézségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete
3.1.2. székhelye: 6412 Balotaszallas, Ady Endre u. 26.



3.2. A koltségvetési szerv fenntartdjanak
3.2.1. megnevezése: Balotaszallas Kozségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete
3.2.2. székhelye: 6412 Balotaszallas, Ady Endre u. 26.

4. A koltségvetési szerv tevékenysége

4.1. A Kkoltségvetési szerv kozfeladata: Helyi kozmiivelddési tevékenység és kdnyvtari

szolgaltatas
4.2. A kéltségvetési szerv fétevékenységének dllamhaztartasi szakagazati besorolasa:
szakagazat szama szakdgazat megnevezése
1 (910110 Koézmiivel6dési intézmények tevékenysége

4.3. A koltségvetési szerv alaptevékenysége: Helyi kozmiivelédési tevékenység és kényvtari
szolgaltatas
A nyilvdnos kényvtdr alapfeladatai (a muzedlis intézményekrél, a nyilvdnos kényvtdri elldtdsrol és
a kézmiivel§désrél sz616 1997. évi CXL. torvény 55. § és 65. §-a alapjdn):
- afenntarté dltal kiadott alapitd okiratban és a szervezeti és mitkodési szabdlyzatban
meghatdrozott f§ céljait kiildetésnyilatkozatban kézzé teszi,
- gyijteményét folyamatosan fejleszti, feltdrja, megérzi, gondozza és rendelkezésre
bocsdtja,
- tdjékoztat a kényvtdr és a nyilvdnos kényvtdri rendszer dokumentumairél és
szolgdltatdsairdl,
- biztositjia mds kényvtdrak dllomdnydnak és szolgdltatdsainak elérését,
- részt vesz a konyvtdrak kozotti dokumentum- és informdciéceserében,
- biztositja az elektronikus konyvtdri dokumentumok elérhetiségét,
- a kdnyvtdrhaszndlékat segiti a digitdlis irdstudds, az informdciés miivel tség
elsajdtitdsaban, az egész életen dt tartd tanulds folyamatdban,
- segiti az oktatdsban, képzésben részt vevék informdcidelldtdsdt, a tudomdnyos
kutatds és az adatbdzisokbdl torténd informdcidkérés lehetbségét,
- kulturdlis, k6zdsségi, kézmiivelddési rendezvényeket és eqyéb programokat szervez,
- tudds-, informdcid- és kultirakézvetitd tevékenységével hozzdjdarul az életmindGség
Jjavitdsdhoz, az orszdg versenyképességének néveléséhez,
- aszolgdltatdsait a kényvtdri minéségirdnyitds szempontjait figyelembe véve szervezi,
- nyilvdnos kényvtdr az ditala iizemeltetett, kiskortak dltal is haszndlhatd, internet-
hozzdféréssel rendelkezd szdmitégépek haszndlatdt a kiskordak védelmét lehetévé
tevd, kdnnyen telepithetd és haszndlhatd, magyar nyelvil szoftverrel elldtva biztositja
a kiskortak lelki, testi és értelmi fejlédésének védelme érdekében,
- gyljteményét és szolgdltatdsait a helyi igényeknek megfeleléen alakitja,
- kozhasznu informdciés szolgdltatdst nyijt,
- helyismereti informdcidkat és dokumentumokat gytijt,
- szabadpolcos dllomdnyrésszel rendelkezik.

4.4. AKoltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkcié szerinti megjelolése:

kormanyzati funkciészam kormanyzati funkcié megnevezése

013350 Az 6nkormanyzati vagyonnal valé gazdalkodassal
kapcsolatos feladatok (nem szociilis bérlakas)

2 1016080 Kiemelt dllami és 6nkormanyzati rendezvények




3 | 049010 Mashova nem sorolt gazdasagi ligyek

4 | 082042 Koényvtari allomany gyarapitasa, nyilvantartasa

5 | 082043 Koényvtari allomany feltarasa, megorzése, védelme

6 | 082044 Koényvtari szolgaltatasok

~ 084070 A fiatalok tarsadalmi integraciéjat segité struktura,
szakmai szolgaltatasok fejlesztése, mikodtetése

8 082091 Koézmiivelddés - kozosségi és tarsadalmi részvétel
fejlesztése

9 082092 Kozmiivelédés- hagyomanyos kozosségi kulturalis
értékek gondozasa

4.5. A Kkoltségvetési szerv illetékessége, miikodési teriilete: Balotaszallas Kozség
kozigazgatasi teriilete

5. A koltségvetési szerv szervezete és miikodése

5.1. A koltségvetési szerv vezet§jének megbizasi rendje:

A koltségvetési szerv vezetdjének foglalkoztataisa munkaviszonyban térténik,
Balotaszallas Kozségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete nevezi ki és menti fel, az egyéb
munkaltato6i jogokat Balotaszallas Kozség Polgarmestere gyakorolja a vezetd felett.

Balotaszallas Kozségi Onkormanyzat Képvisel6-testillete ad az intézmény magasabb
vezetdjének megbizast legfeljebb 5 évre A munka torvénykonyvérdl sz6lé 2012, évi I.
torvény és az agazatra vonatkoz6 végrehajtasi rendelet altal szabilyozott palyaztatasi
eljarast kovetden.

5.2. A Kkoltségvetési szervnél alkalmazasban all6 személyek jogviszonya:

foglalkoztatasi jogviszony jogviszonyt szabalyozo jogszabaly
1 munkaviszony A munka torvénykoényvérol szolé 2012. évi l.
torvény
2 | megbizasi jogviszony Polgari Térvénykonyvrdl sz616 2013. évi V. térvény




2. mekléklet

BALOTASZALLASI KOZSEGI KONYVTAR ES KOZOSSEGI SZINTER
SZERVEZETI ABRAJA

[ Konyvtar és K6zosségi Szintér Vezetd ]

[ Takaritod ]




3. mel léklet

MUNKAKORI LEIRAS

Munkavégzés helye: Balotaszallasi Kozségi Konyvtar és Kozosségi Szintér
6412 Balotaszallas, Balassi B. u. 10.

Munkakor megnevezése: Konyvtaros és miivel6désszervezo,
Megbizott intézményvezetd

Intézmény feliigyeleti szerve: Balotaszallas K6zségi Onkormanyzat

Munkaltatéi jogkor gyakorléja: Polgarmester

Munkaideje: heti 40 6ra

Munkarendje: Hétfo: szlinnap
Kedd: 930 18%
Szerda: 930 _ 18%

Csiitortok:

Vasarnap:  -------

Munkaideje a hétvégi rendezvények idejétol fiiggben valtozhat. Az ilyen esetekben egyeztet az
onkormanyzat polgarmesterével.

Munkakér feladatai:

A) Fobb tevékenységek és felelosségek sszefoglalasa

o Kozosségi szintér vezetdjeként tervezi, szervezi, iranyitja a kozség mivelddési
rendezvényeit, falunapok eseményeit és egyéb kozségi rendezvényeket.

e Részt vesz a teleplilés hagyomanyainak feltarasaban és megismertetésében.

e Koordinalja a telepiilésen miikodo civilszervezetek munkadjat.

e Konyvtar vezetdként megtervezi, lebonyolitja a kinyv- és folydirat beszerzéseket,
melyek tervezésekor és végrehajtasakor egyeztet a kdzség polgarmesterével.

o Vezetoként elvégzi a sziikséges adminisztracios feladatokat, a szervezeti és miikdési
szabalyzatban meghatarozottak szerint.

o Iranyitja a kozosségi szintér technikai személyzetének munkajat.

o Kiegészit6 szolgaltatasként az intézmény terem bérbeadast végzi.

B) Kiilonleges feleldssége




e Felelds a kozség kozmiivelddési program megvaldsulasaért.

o Felel a konyvtari alloméanyért, vezeti a konyvtar nyilvantartasait, adminisztracidjat.

Gylijti és rendszeresen tanulményozza a konyvtari beszerzési ajanlatokat, figyeli a

kényvpiacot.

Megrendeléssel gondoskodik a kényvtari nyomtatvanyok beszerzésérol.

Elvégzi a konyvtarba érkez6 dokumentumok leltarba vételét.

Evente 6sszegylijti a selejtezendé és felujitand6 dokumentumokat.

A kozségi rendezvények zavartalan lebonyolitdsa érdekében elére egyeztet a

megfelel6 szervekkel, civilszervezetekkel, a fenntartéval.

e A koltségvetés készitésekor, a konyvtar és kozosségi szintér éves munkatervének
elkészitésekor egyeztet a kozség polgarmesterével.

e FEvente egy alkalommal irasbeli beszdmolét készit a konyvtar és kozosségi szintér
tevékenységérol a fenntartonak.

o A koézmivelddési és konyvtari statisztikat hataridore elkésziti.

0] Tervezés

e A koltségvetés készitésekor, beszerzések tervezésekor kikéri a polgarmester, a
gazdalkodasi szakember véleményét. :

e A konyvtarhaszndlati szabéalyzat készitésekor, moddositasakor javaslattal él a
megfeleld iranyitéd szerv felé.

e Az intézmény éves munkatervének készitési szakaszdban javaslattal &1 a
kozmiivelodési és konyvtari tevékenység megvaldsuldsa érdekében.

e Kozségi rendezvény esetén a fenntartoval (vagy annak képviseldjével) egyeztet a
felmeriilé koltségekrol.

e Folyamatosan figyeli a palyéazati lehetdségeket.

D) Ellen6rzés

e Ellendrzi a kozség kozmiivel3dési program megvaldsulasat.
e A kozosségi szintér technikai személyzetének munkajat.
e A kikolesonzott dokumentumok hataridére térténd visszajuttatasat ellendrzi.

E) Kapcsolatok

¢ Napi kapcsolatot tart a kozség polgarmesterével.

e A fenntartoval egyeztet rendezvények szervezése el6tt.

* Az o6nkorményzat karbantartoinak a polgarmester tajékoztatasaval egyidejiileg jelenti
a meghibasodasokat.

* A civilszervezetek vezetSivel segito, egyiittmiik6dd kapesolatot tart,

F) Munkakériilmények

e Munkajdhoz hasznalhatja a szamitogépet, az internetet, a telefont és a faxot.
e A koz0sségi szintér irodaja rendelkezésére 4ll.

G) Jaranddsagok



e Bérbesorolas szerinti illetmény és vezetdi potlék.
e LEtkezési utalvany a térvényben, illetve az 6nkormanyzat koltségvetési rendeletben
szabalyozott modon.

Balotaszallas, ............coooeviviniinnn
Polgarmester

A munkakdri leirast tudomasul vettem és egy példanyat atvettem:

Balotaszallas, ..........cooovvvivviiniinnne.

..........................................

Munkavallald



MUNKAKORI LEIRAS

Munkavégzés helye: Balotaszallasi Kozségi Konyvtar és Kozosségi Szintér

6412 Balotaszallas, Balassi B. u. 10.

Munkakor megnevezése: Takarito

Munkaltatdi jogkor gyakorléja: Intézményvezets

Munkaideje: het

Munkarendje:

Munkakor feladatai:

B

0 0 N o

11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.

18.

19.

Naponta tisztan tartja a miivelddési haz valamennyi termét, illetve helyiségét.

Naponta fert6tleniti a mellékhelyiségeket, tiriti és fertStleniti a szemeteseket.

A mosddban sziikség szerint feltSlti a szappantartot, t6rolkozot, WC papirt helyez el.
Jarvanyos id6szakban naponta tébbszor fertdtleniti a kilincseket, mosdékat, WC-ket,
csaptelepeket, fertStlenitdvel atitatott labtorldt helyez el a bejérati ajtonal.

A helyiségek butorait portalanitja és attorli.

Legalabb négy alkalommal lemossa az ablakokat és kimossa a fiiggonydket.

Elvégzi a nyari nagytakaritast kivétel: festés, meszelés.

Gondozza a bejaratndl, valamint a bels6 udvaron elhelyezett viragokat.

A bejarati ajtok el6tt és az utcafronti jardat tisztantartja, ho eltakaritast elvégzi, sikossag
ellen védekezik.

. A rabizott gépeket, eszkozoket rendeltetésszerlien hasznalja, allagmegévasukrol

gondoskodik.

A berendezések meghibasodasat azonnal jelenti az intézményvezetnek.

A tisztitoszerek és munkaeszk6zok beszerzésérol az intézményvezetd gondoskodik.
Atveszi a takaritashoz sziikséges tisztitoszereket és eszkozoket, valamint felelosséget
véllal ezek szakszer( tarolasaért.

Hulladékgy(ijtd edényzetet minden héten, csiitortoki napon elszallitasra kiteszi, majd
lirités utan a helyére teszi, valamint a sziikséges fert6tlenitést elvégzi.

Az éplilet biztonsaga érdekében zaraskor ellenbrzi a nyildszarokat, vilagitést,
vizcsapokat.

Koteles betartani a munkavégzésre vonatkozé balesetvédelmi és tlizvédelmi
ovorendszabalyokat, koteles részt venni és alairdsaval igazolni azokrél szol6 oktatason.
Az intézmények kulcsaiért, valamint a riasztoberendezés miikodtetéséért teljes
feleldsséggel tartozik.

Kozségi vagy intézményi rendezvények esetén az el6irt munkaid6tdl eltéréen, ha
sziikséges, koteles a rendezvénykor hasznalt helyiségek takaritasarol gondoskodni a
kovetkezé munkanapra. Hétvégi rendezvény esetén a takaritasi iddnek megfelelden a
kovetkezd héten (a munkaltatdjaval egyeztetve) munkaidd-kedvezmény illeti meg.

Az e pontban foglaltak a maganrendezvények esetére nem vonatkozik.

Igénybe veheti a telefont tigyeinek intézéséhez. A hivott szamot régziti a nyilvantartd
fiizetben. Telefon magéanbeszélgetéseit a szamla kézhezvételétdl szamitott 8 napon beliil
rendezi.



Balotaszallas, .........cocvvviinii.n.
Intézményvezetd
A munkakori leirast tudomasul vettem és egy példanyat atvettem:

Balotaszallas, .........coovvvivnnnnn.

..........................................

Munkavallal6



4, mel léklet

GYUJTOKORI SZABALYZAT

Jelen szabalyzat célja, hogy a Balotaszallasi Kozségi Konyvtar és Kozosségi Szintér (a

tovabbiakban konyvtar) Szervezeti és Miikddési Szabalyzatban foglaltak teljesitését

szabalyozza, az abbol ad6do feladatkdroket koriil irja, a felel6sség kérdését rendezze.

A dokumentumoknak kiilénb6z6 szempontbdl meghatarozott kére. A szisztematikus, tervszeri

¢s folyamatos gyiijtémunka alapja a kdzmiivelodési konyvtar gyljtokori szabalyzata. A

gyljtdmunka szelektiv, mely szempontokat a gy(ijt6kori szabalyzatban leirt f6- és mellék

gylijtokor hataroz meg.

v

Y Y

Y V. V¥V VY

‘///

altalanos és szaklexikonok, enciklopédiak, szotarak;

tudomanyos miivek _

tudomdnyos eredmények gyakorlati alkalmazasat segitd szakkonyvek minden
tudomany teriiletrdl

alapszintet képvisel6 ismeretterjeszté miivek

térképek, atlaszok;

szépirodalom a magyar és vilagirodalom korébdl teljességre torekedve, elsésorban
klasszikus irodalom, a kortars irodalom pedig

mese és ifjusagi irodalom;

az orszagos napilapok vélogatva, a helyi és regionalis lapok valogatva

a folyoiratok koziil els6sorban a kdzérdeklédésre szamot tartd, az élet minden teriiletét
érint6 témakban (az olvasdk igényei szerint)

gyermek és ifjusagi folyoéiratok

tudomanyos folyoéiratok

videokazetta, DVD

CD és CD — ROM:

klasszikus zene;



Y

konnyl zene;

mese;

nyelvtanulast segitd oktatasi anyagok,
irodalmi adaptécidk;

Multimédia — CD

ismeretterjeszto;

adattarak,

YV V VYV V¥V V V¥V VY

oktatasi anyagok;

» Iskolai és 6vodai oktatassal, kapcsolatos szakkonyvek

» magyar nyelvl kényvtari dokumentumokat
» oktatasi, nyelvtanulast segit6 idegen nyelvl kdnyveket valogatva. Elsésorban angol és

német nyelvii dokumentumokat.

» A konyvtar gytjti, foldrajzi hatérok kijel6lése nélkiil az altalanos miiveltség részeként
megjelend kiadvanyokat valogatva.
» A magyarorszagi vonatkozasi dokumentumokat vélogatva.

> Balotaszallas helytorténetéhez kapcesolodd dolgokat lehetbleg teljes koriien.

» A konyvtar els6sorban kurrens kiadvanyokat gy{ijt.

» nyomtatott konyveket, folyoiratokat, hirlapokat és egyéb idészaki kiadvanyokat,
» térképeket,

» audio, audiovizualis, elektronikus dokumentumokat.

>

altalanos ¢és szaklexikonok, enciklopédiak, szotarak;

» tudomanyos miivek -valogatva;



Y

tudomanyos eredmények gyakorlati alkalmazéasat segitd szakkonyvek minden
tudomany tertiletr6l —valogatva,
alapszintet képviseld ismeretterjeszté miivek - valogatva;
térképek, atlaszok;- valogatva
szépirodalom a magyar és vilagirodalom korébdl teljességre térekedve, elsésorban
klasszikus irodalom,a kortars irodalom pedig - valogatva;
mese ¢s ifjusagi irodalom; - valogatva
az orszagos napilapok valogatva, a helyi és regiondlis lapok - valogatva
a folyéiratok koziil elsdsorban a kzérdeklddésre szamot tarté, az élet minden teriiletét
érint6 témakban (az olvasok igényei szerint) - valogatva;
gyermek ¢és ifjusagi folyoéiratok- valogatva
tudomanyos folyoiratok — valogatva;
videokazetta, DVD -valogatva

v" klasszikus film, irodalom;

V' ismeretterjesztd filmek;

v' nyelvtanuldst segitd oktatasi anyagok;
v' mese;
v

teleptilés életét rogzitd helytdrténeti video,- teljességre torekedve

kézikonyvtar,

ko6lcsondzhetd allomanyrész:
felnott ismeretterjesztd irodalom,
felno6tt szépirodalom

lektiir irodalom

gyermek versek

mesék

ifjusagi regények

gyermek ismeretterjesztd irodalom
kotelezd olvasmanyok

folydiratok



A konyvtar, dllomanyanak gyarapitasakor figyelembe veszi a hasznalok igényeit, foglalk ozasi,
képzettségi, korosztdlyi és anyanyelvi Osszetételét, érdeklédési korét. Ennek érdekében
folyamatos ©sszehasonlitd allomanyelemzést végez. A konyvtari anyagok beszerzése az
alaptevékenységek, megvalositasat segiti. Az allomanygyarapitas 6nallé beszerzés tjan
torténik. A gylijtemény, véasarlas, pélydzatirds és ajandékozds utjan gyarapodhat. Az
allomanygyarapitasi keret folyamatos és maradéktalan felhasznélasaért a konyvtar vezetdje
felelos. Szerzédést kothet a KELLO-val, illetve lehetfség szerint igénybe veszi a
kedvezményes konyvvasarlasi lehet6ségeket.

A konyvtar allomanyvédelmérol a fenntarté Onkormanyzat a konyvtaroson keresztiil
gondoskodik. A konyvtar érkezéskor minden dokumentumat az érkezéskor nyilvantartasba
veszi. Ellatja tulajdonbélyegzdvel és leltari szammal, a kifizetés alapjat képezd szamlan szintén

feltiinteti a leltari szamot. Az dllomanyt cim-és csoportos Gsszesitett leltarkonyvben tartja

nyilvan.

A konyvtar elsésorban kurrens dokumentumok beszerzésére torekszik. Az dllomanyapasztas a
3/1975-6s KM-PM egyiittes rendelet a konyvtari allomany ellendrzésérél és az allomanybol
valé torlésrol sz6lo szabalyzat irényelvei alapjan torténik. A tudomanyos és szakfoly(')iratdkat
tékazott formaban 6rzi meg a konyvtar. A napilapok és a tudomanyos értékkel nem bird

periodikak esetében a megbrzés kettd évre szol.

A kozmiiveldési konyvtarban egy példanyban vasarol a konyvtaros. Kotelezé olvasmanyok

esetén a beiratkozott didk olvasok létszama hatarozza meg a darabszamot.

A konyvtar a teljes allomanyat tartalmi és formai vonatkozasban feldolgozva tarja az olvasok
elé. Ez megfelel a szerzé/cim szerinti betlirendes, a targyszo, a sorozati, és a helyismereti

katalégusnak.

Balotaszallas, 2015. januar 26.

intézményvezetd



5. melléklet

KONYVTARHASZNALATI SZABALYZAT

A nyilvanos konyvtari ellatassal kapcsolatos szabalyok értelmében a kényvtarhasznalé jogosult

barmely nyilvanos konyvtar szolgéltatasainak igénybe vételére.

A konyvtar elérhetosége:

Intézményvezet6:
levelezési cim: 6412 Balotaszallas Balassi Balint utca 10
telefonszam/fax: 0677/ 442 010

Internetes elérhetdség: http://www.balotaszallas.hu/

elektronikus levelezési cim: balotaszinter(@gmail.com

A Balotaszallasi Kozségi Konyvtar és K6zosségi Szintér nyitva tartasa:

hétfo: SZABADNAP
kedd: 9.30-18.30
szerda: 9.30-18.30

-cslitdrtd

szombat: 15.00-19.00
vasarnap: SZUNNAP

A konyvtar mindkét szolgaltaté helyén biztositja, hogy az allomany erre rendelt részét helyben
hasznaljak, illetve kolcséndzzék.

A konyvtar tagja lehet minden allampolgar, aki a konyvtar hasznalati szabalyzatot elfogadja,
magdra nézve kotelezbéen elismeri, €s alairasaval hitelesiti.

A konyvtar szolgaltatasait beiratkozott olvaso veheti igénybe.

Az olvasé koteles a dokumentumok épségére, tisztasagdra vigyazni. A konyvtari rend
megtartdsa érdekében az 6rjegy hasznalata ktelez6. Rongalas, csonkitas, beleiras, aldhuzés stb.
esetén a konyvtaros eltilthatja az olvasot a kényvtarhasznalatiol, és az okozott kar megtéritését

kovetelheti.



A beiratkozas feltétele, hogy a konyvtarat hasznalni kivand személy kézolje, és hitelt érdemld
dokumentum felmutatasaval igazolja sajat, kiskoru esetén — a jotallojanak alabb felsorolt

adatait:

e név (asszonyoknal lednykori név is);
e sziiletési hely és id6;

e anyjaneve;

o 3llando lakhelye;

¢ személyi igazolvany szama;

o foglalkozésa;

e munkahely megnevezése.

A foglalkozas ¢és a munkahelyi adatok megnevezése 6nkéntes alapon torténik. Az érvényben
1év6 elérenyomtatott beiratkozdsi adatlapokon, amely alapjan a beiratkozads torténik,
szerepelnek ezek az adatok, ezért a kdnyvtéros, az olvasoé beleegyezésével regisztralhatja ezeket

is.

A beiratkozasi, regisztralasi adatokat a kényvtaros a
rendszerében hasznalt nyomtatvanyokon, illetve ¢ tirlapon rogziti. A térzslapban,
jotéallasi nyilatkozatban, olvasdjegyben rogzitett adatokat, az intézmény az olvaséval vald
kapcsolattartashoz, illetve a tartozas esetén a végrehajtasi eljarashoz hasznalhatja fel. A
konyvtarlatogatd kérésére, amennyiben a konyvtar szolgaltatasait a jovében nem kivanja
igénybe venni ¢s tartozasa nincs, adatait térélni kell.

A konyvtarhasznalorol felvett adatok kizardlag kényvtari nyilvantartasok vezetésére, konyvtari
statisztikdk készitésére, illetve tudomanyos kutatas céljaira hasznalhatok fel. Az adatokat a
konyvtar nyilvanossagra nem hozhatja, az olvaso irasos beleegyezése nélkiil.

A nyilvantartasokhoz, a munkakori leirasok alapjan erre jogosultak, a kényvtari nyilvantartasok
vezetésével megbizott személy férhet hozza.

A fenntarté dontése alapjan, a kolesonzés igénybevételéhez, az olvasonak beiratkozasi dijat
nem kell fizetnie. Koényvtari tagsagot elegendé megujitani, amiért a szolgaltatasokat egész
évben igénybe veheti. A tagsag naptari évre szol. A regisztracio ingyenes.

A latogatdk - amennyiben a konyvtar, ill. az intézmény dolgozoinak valamilyen intézkedését

sérelmezik -, panaszukkal jogorvoslatért az intézmény vezetéséhez fordulhatnak.



A konyvtar ideiglenesen megtagadhatja a szolgaltatasok teljesitését attol, akinek tartozasa van,
ill. a konyvtar hasznalatara vonatkoz6 szabalyokat megszegi. Eltilthat6 a konyvtar hasznal atatol

az, akinek a magatartdsa a tobbi koényvtarhasznalot jogai gyakorlasaban tartosan akadalyozza,

egészségét veszélyezteti, nyugalmat tartdsan zavarja.

e egyéni és csoportos helyben hasznélat,

o kolesonzés,

e konyvtarkozi kélesonzés,

e technikai referensz szolgalat,

e visszakeres6 tdjékoztatas, meghatdrozott dokumentumra vagy témaéra,
¢ irodalomkutatas,

e bibliografiakészités,

o aktualis téma forrasainak folyamatos figyelése,

e irodalomajanlas,

e pedagogiai, szakirodalmi és informacios szolgaltatas,
e helyismereti, k6zhasznu, kozérdekii tdjékoztatas,

e mas konyvtartipusok, a konyvtari rendszer szolgaltatasainak megismertetése.

A konyvtar dokumentumainak arra rendelt részét beiratkozott olvasdinak kéleson adja, a
kolcsonzési hataridd, valamint az egyszerre kik6lesonozheté dokumentumok szdma
alloménytipusonként eltérd. A kélesonodzhetd allomany esetében 5 darab dokumentum 3 hétre
vihet6 el. Olvasotermi dokumentumok esetében a kényvtaros az adott helyzettdl fiiggden itéli
meg a kolesonzési iddt és a darabszamot, esetenként megtagadhatja a kolcsonzést.

A konyvtarhasznalo, ha az altala keresett dokumentum megtalalhaté a kényvtéar alloméanyaban
- de az kolcsonzés, kottetés vagy egyéb ok miatt nem elérhet6 - kérheti annak eldjegyzését. A
konyv beérkezésérol a felhasznalot a konyvtar, telefonon vagy nyilt postai levelezdlapon
értesiti. Az eldjegyzés dija megegyezik a mindenkori postai koéltségek Osszegével. Az
eldjegyzett dokumentumot az intézmény az eléjegyzést kérének 10 nyitvatartasi napon at

fenntartja, csak helyben hasznalatra adja at mas felhasznalénak.



Kivételes, indokolt esetben, az lloméanyban meglévo szakirodalmi mi is kérhetd konyvtar-kdzi
kolcsonzés utjan. Az ilyen modon &tadott dokumentumok hasznalatanak feltételeit a
kolesonado konyvtar szabja meg.

Amennyiben az olvaso a koélcsonzési hataridd lejartaig az altala elvitt dokumentumot nem
szolgéltatta vissza és a kdlesonzés hosszabbitasat nem kérte (személyesen, levélben, telefonon,
e-mail-ben, stb.), szolgaltaté helyenként és dokumentumonként késedelmi dijat koteles a
konyvtar szamara fizetni. A konyvtar a k6lcsonzési hataridé lejarta utan a késedelmes olvasot
mulasztaséra, felszolitd utjan figyelmeztetni. A 3/1975. KM-PM egyiittes rendelet 20.§
rendelkezései alapjan, ha legalabb kétszeri irdsbeli felszolitadsra nem teljesiti a kotelezettségét,
polgari peres uton kell érvényesiteni a kovetelést, kivéve azt az esetet, amikor a 1994. évi LIII.
birdsagi végrehajtasrdl szo616 torvény szerint végrehajtasnak van helye.

Az intézmény az allomanyaba tartozé dokumentumokrol - amennyiben ez szerz6i jogokat nem

sért - hasznaloi részére masolatot készit. A masolatszolgéltatasért a konyvtar, téritési dijat kér.

A Konyvtarhasznilati Szabdlyzat a konyvtirhasznalok rendelkezésére all, illetve a

szabalyzat kivonatos része jol lithat6 helyen a konyvtirban olvashaté.

Balotaszallas,

intézményvezetd



6. melléklet

SZAMITOGEP HASZNALATI SZABALYZAT

A halozat zavartalan milkodése és a tmogatdsok megtartdsa kozos érdekiink, ezért hogy a

szolgaltatiasokat mindenki egyenld eséllyel vehesse igénybe, a kovetkezd szabalyokat kérjiik

tartsa be:
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A szamitogépek és az Internet hasznalatat, csak a konyvtarba beiratkozott olvasok
vehetik igénybe.

Géphasznalat iranti igényt a konyvtaros munkatarsnal kell jelezni.

A szamitogépek be- és kikapcsolasat, valamint a kiilén igényelt alkalmazasok inditasat
csak az intézményi munkatdrsak végezhetik.

A dokumentumok nyomtatasat, valamint a fénymasolast csak az intézmény munkatarsai
végezhetik.

A hasznalé minden alkalommal legfeljebb egy orédra foglalhatja le a szamitogépet.
Indokolt esetben a géphasznalati id6 meghosszabbithaté, ha mas felhasznald nem
varakozik arra a szamitégépre vagy szolgaltatasra.

Az erre a célra rendszeresitett flizetbe mindenki koteles beirnia magat (név; datum;
id6tartam; hasznalat célja stb.)

Ovjunk mindenkit a virusoktol!

Mindenki kételes vigydzni a rendre és tisztasagra. (tobbek k6zott nem engedélyezett az

étkezés, papir szétdobalésa stb.)

TILOS a mindenkor hatilyos vonatkozo jogszabalyokba iitkdz0 cselekmény, ideértve a sajat

szabalyzatban tiltott cselekmények is:

>
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A szamitogépre maganjellegl programokat telepiteni!

A szamitogépek bedllitdsanak megvaltoztatasa.

Masok személyiségi jogainak megsértése; masokra nézve sértd; masokat zaklatd; masok
vallasi, etnikai politikai vagy maés jellegli érzékenységét sértd tevékenység. (pl.
pornograf anyagok hasznalata, kozzététele; kéretlen levelek)

Szerz6i jogok megsértése; software szandékos és tudatos illegalis terjesztése

Tiltott haszonszerzésre iranyuld tevékenység.

Profitszerzést célzo direkt tizleti célu tevékenység, reklamok terjesztése.



» A halozat er6forrasaihoz, a haldézaton elérhet6 adatokhoz torténd illetéktelen hozzaférés,
azok illetéktelen hasznalata, médositasa, megrongaldsa, megsemmisitésre irAnyuld
tevékenység.

» A halozat biztonsagos miikddését veszélyeztetd informaciok, programok terjesztése.

A szabalyzat megsértésének gyanuja esetén az intézmény munkatarsa letilthatja a
hasznalatot. A szabalyzat szandékos és durva megsértésének kisvetkezménye a halozati
szolgaltatasokbol valé ideiglenes vagy végleges kizaras!

Balotaszallas, 2015. januar 26.

intézményvezetd



